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Selbstorganisation & Teamarbeit in der
Zahnarztpraxis

Kommunikation Orga
- souveran, strukturiert, stressfrei

Fir wen? Fiir ZFA in Verwaltung, am Empfang oder in der Assistenz, die Aufgaben klar
strukturiert, eigenverantwortlich und im engen Austausch mit dem Team erledigen mochten.
Ideal auch fir Mitarbeitende, die als rechte Hand der Praxisleitung mitdenken und Prozesse
aktiv mitgestalten.

»Wissen ist Macht, doch Verstandnis macht Weisheit.”

Was lernst du? Du bekommst sofort umsetzbare Methoden flir besseres Zeit- und
Aufgabenmanagement: klare To-Do-Listen, Prioritdten setzen und sinnvolle Pausenplanung. Du lernst
auBerdem, wie Ubergaben zwischen Behandlung und Verwaltung reibungslos funktionieren - und wie du
durch klares Rollenverstandnis Verantwortung Ubernimmst, ohne dich zu Uberlasten.

Am Ende kannst du deine Aufgaben effizient organisieren, Missverstandnisse im Team reduzieren und
deinen Arbeitsplatz selbstbewusst mitgestalten.

Inhalt:

Zeitmanagement in der Verwaltung

Struktur statt Hektik

Teamkommunikation zwischen Anmeldung und Behandlungszimmer
Rollenbewusstsein

Mitdenken, Organisieren, Verantwortung ibernehmen

Tools & Tipps fiir Alltag, Ubergaben und Kurzbesprechungen

Gemeinsam bringen wir deine Praxisorganisation auf das nachste Level - effizient, harmonisch
und mit jeder Menge SpaRR am Teamwork! Melde dich jetzt an und starte durch.
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