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Mitarbeiterin Empfang (m/w/d)

Lust auf neue Herausforderungen?

Wenn Sie ein Organisationstalent sind und gerne mit Menschen arbeiten, dann sind Sie bei
uns genau richtig! Denn fir das Zahnzentrum Bellheim - Dr. Meyer & Kollegen MVZ suchen
wir Sie als Mitarbeiterin / Mitarbeiter Empfang (m/w/d) in Vollzeit. Die Praxis arbeitet mit
Liebe zum Detail fir das Wohlbefinden der Patient*innen seit Gber 90 Jahren, gefihrtin der
dritten Generation.

Perspektiven:

e Arbeitsleistung erhdlt Anerkennung: Sie treffen auf wertschatzende Chefs, die Sie als
vollwertiges Teammitglied sehen

e Wissen: lhre Entwicklung liegt der Praxisleitung am Herzen, daher erhalten Sie
Unterstiitzung bei Fortbildungen

e Praxis: Sie arbeiten in einer Praxis mit hochsten Qualitatsstandard in der
Zahnheilkunde

o Work-Life-Balance: Auf flexible Arbeitszeiten sowie 30 Tage Urlaub kdnnen Sie sich
freuen. Sollten Uberstunden anfallen, werden sie ausgezahlt oder Sie feiern diese
zeitnah ab

e Atmosphére: Es erwartet Sie ein motiviertes und kollegiales Team, das sich darauf
freut, Sie willkommen zu heiBen

e Vergiitung: Sie verdienen eine attraktive Vergitung und erhalten
Einkaufsverglnstigungen (beispielsweise fiir Beauty, Mode und Sport)

Aufgaben:

e Empfang: Gestalten Sie mit lhrem freundlichen Wesen einen ersten positiven Eindruck
bei unseren Patient*innen

e Terminmanagement: Ubernehmen Sie die Steuerung des Terminmanagements
mithilfe unserer Praxissoftware Charly und unterstiitzen Sie bei der
Dokumentationsverwaltung und der allgemeinen Verwaltung

e Kommunikation: Sie sind der/die Ansprechpartner*in fir Anliegen der Patient*innen
und managen souveran alle Kommunikationskanale der Praxis

e Teamplayer: Zeigen Sie Einsatzbereitschaft und unterstitzen Sie Ihre Kolleg*innen,
wenn eine helfende Hand gebraucht wird
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o ORALCHIRURGIE

Profil:

e Ausbildung: Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung als ZFA (m/w/d) und
bringen entsprechende Berufserfahrung mit

e Empathie: Begegnen Sie unseren Patient*innen stets freundlich und mit groBer
Empathie

e Organisationstalent: |hre strukturierte Arbeitsweise ermdglicht es Ihnen, auch in
stressigen Situationen den Uberblick zu behalten und mehrere Aufgaben parallel zu
bearbeiten

Neugierig geworden?

Dann schnell und unkompliziert Gber das Bewerbungsformular bewerben. Offene Fragen?
Lennart Bruhn hat Antworten. Melden Sie sich gerne unter 0151 57625481.
Mehr Insights, mehr Details: www.dr-meyer-dental.de

Wir freuen sich auf lhre Bewerbung!

Uber die Praxis und zahneins

Als Partner der zahneins Gruppe und damit Teil eines starken Netzwerks bietet das
Zahnzentrum Bellheim das gesamte Behandlungsspektrum der modernen Zahnheilkunde:
von der klassischen Wurzelbehandlung, ber die dsthetische Zahnmedizin bis hin zur
Implantologie und Oralchirurgie sowie Kieferorthopadie. Mit ihrem angebundenen
Zahntechnikerlabor und Prophylaxecenter, arbeitet das gesamte Team Hand in Hand
zusammen und genieBt dabei eine sehr hohe Anerkennung seiner Patienten*innen.


http://www.dr-meyer-dental.de/
http://www.zahneins.com/

